Procedura zaliczania praktyk w Instytucie Nauk o Bezpieczenstwie
Kierunek: Bezpieczenstwo narodowe

1. Ubezpieczenie od Odpowiedzialnosci Cywilnej i Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkow (OC i NNW)

Na czas praktyk student ma obowigzek na wiasny koszt ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow 1 odpowiedzialnosci cywilnej. Bez wykupionego ubezpieczenia
student nie otrzyma podpisanych porozumien, a wigc nie zostanie dopuszczony do odbywania
praktyk. Optymalnym rozwigzaniem jest ubezpieczenie na caty rok akademicki (OC+NNW).

2. Miejsce odbywania praktyk

Obowigzkiem studenta jest samodzielne znalezienie miejsca odbywania praktyk (zgodnych
z kierunkiem studiow). Jezeli w miejscu odbywania praktyk wymagane jest ztozenie
skierowania na praktyke z Uczelni nalezy wypei¢ druk nr 1 1 przesta¢ go do kierunkowego
opiekuna praktyk celem podpisania. Po podpisaniu druk bedzie odestany do studenta. Nie ma
potrzeby przynoszenia na Uczelni¢ druku, ktory zostal podpisany przez przedstawiciela
instytucji, w ktorej maja by¢ odbywane praktyki.

3. Porozumienie w sprawie praktyk zawodowych (2 egzemplarze)

Otrzymali$cie Panstwo na skrzynke mailowa druk porozumienia (druk nr 2). Prosz¢ o wpisanie
danych miejsca odbywania praktyk, imienia i nazwiska opiekuna praktyk (z miejsca odbywania
praktyki) oraz czas odbywania praktyki. Druk porozumienia nalezy wypemi¢ dwukrotnie
(jednobrzmiaco). Przy wypelianiu porozumienia prosz¢ o zwrdcenie uwagi na druk nr 2a
(przewodnik do porozumienia).

Druki porozumienia nalezy dostarczy¢ do Kierunkowego opiekuna praktyk. Do kazdego
egzemplarza porozumienia prosz¢ dotgczy¢ ramowy program praktyk — druk nr 3. Jest on
traktowany jako trzecia strona porozumienia.

Wraz z drukami porozumienia powinniscie Panstwo dostarczy¢ harmonogram praktyk, w
ktorym uwzglednione beda wymogi zwigzane z kierunkiem studiow. Harmonogram powinien
by¢ przygotowany przez instytucj¢/przedsigbiorstwo miejsca odbycia praktyk. Podlega on
akceptacji przez Kierunkowego opiekuna praktyk (przed praktykami czgsto trudno jest
dookresli¢ zakres wykonywanych czynnosci w ich trakcie, takze harmonogram mozna dotaczy¢
do dokumentéw po odbytych praktykach — wazne jest natomiast by byl podpisany przez
zaktadowego opiekuna praktyk badz inng osobe reprezentujacg instytucje, w ktorej odbywana
jest praktyka).

Uwaga! W przedstawianych dokumentach nalezy wystrzega¢ si¢ wszelkich skreslen,
poprawek, tipeksowan, itp. Porozumienia moga by¢ wowczas odrzucone przez Sekcje Praktyk,
Stazy i Umow Dydaktycznych UJK. Nie wolno kserowa¢ porozumien — to maja by¢ dwa
oryginaly.

4. Oczekiwanie na zatwierdzenie porozumienia

Dokumenty przyjete, podpisane i zaksiegowane przez Kierunkowego opiekuna praktyk trafiajg
do Sekcji Praktyk, Stazy i Uméw Dydaktycznych (Rektorat), gdzie sg aprobowane pod



wzgledem formalnym, a dane studentéw sg wprowadzane do systemu. Nastepnie wracajg na
Wydzial, gdzie trafiaja do podpisu Dziekana WPiNS. Okres oczekiwania na podpisanie
dokumentéow moze wynie$¢ do Kilku tygodni. Tym samym, optymalnym terminem
dostarczenia porozumienia do Kierunkowego opiekuna praktyk jest przetom kwietnia i maja.
Po podpisaniu dokumenty beda do Panstwa odestane poczta.

Porozumienie nie b¢dzie odestane bez poswiadczenia posiadania przez studenta ubezpieczenia
OC 1 NNW. Potwierdzenie posiadania wymienionych ubezpieczen mozna przesta¢ wraz
Z porozumieniem (bedg odestane wraz z dokumentami) badz tez wysta¢ skanem.

5. Podpisanie porozumienia przez podmiot odbywania praktyk

Po uzyskaniu niezbednym podpiséw na Uczelni niezbedne jest uzyskanie podpisu osoby
reprezentujacej miejsce odbycia praktyk. Po uzyskaniu kompletu pieczatek mozna rozpoczac
praktyke. Jeden egzemplarz porozumienia powinien trafi¢ do Kierunkowego opiekuna praktyk,
drugi zostaje w instytucji miejsca odbycia praktyk.

6. Obowiazek przedstawienia dowodu ubezpieczenia na czas odbywania praktyk

Czas, na ktory wykupione jest ubezpieczenie OC i NNW musi pokrywac si¢ z planowanym
terminem odbycia praktyk. Jezeli faktyczny czas realizacji praktyk nie bedzie si¢ zawierat we
wcezesniej planowanym terminie nalezy wykupi¢ nowe ubezpieczenie.

7. Zaliczenie praktyk

Po odbyciu praktyki dokumenty potwierdzajace jej odbycie nalezy przekaza¢ Kierunkowemu
opiekunowi praktyk (druk nr 5 i 6). Sg one podstawg do zaliczenia praktyk.

Dodatkowe informacje

1. Termin odbycia praktyk

Student powinien odby¢ praktyke w okresie wakacji letnich (praktyka musi si¢ zakonczy¢ do
30 wrzesnia). Mozliwos¢ odbycia praktyki zawodowej w innym terminie uzalezniona jest od
zgody Prodziekana ds. Studenckich. Podanie adresowane do Prodziekana ds. Studenckich
nalezy dostarczy¢ do Kierunkowego opiekuna praktyk celem zaopiniowania.

2. Zaliczenie praktyk na podstawie wykonywanej pracy zawodowej

Osoby, ktore w trakcie studidéw wykonujg prace zawodowa moga ubiega¢ si¢ o zaliczenie
praktyki na podstawie wykonywanej pracy. Warunkiem jest wykonywanie pracy zgodne
z kierunkiem studiow.

Praca zawodowa musi by¢ wykonywana w terminie — 1 lutego—30 wrze$nia w wymiarze co
najmniej o$miu tygodni. O zaliczenie praktyk moga ubiegac si¢ zardbwno osoby zatrudnione na
umoweg o pracg jak tez umowe cywilnoprawng, Podstawa ubiegania si¢ o zaliczenie praktyk
zawodowej jest ztozenie do Kierunkowego opiekuna praktyk podania kierowanego do
Prodziekana ds. Studenckich z prosba o zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyk. Do
podania nalezy dotaczyc¢:



— zaswiadczenie o zatrudnieniu (druk nr 7);
— wykaz wykonywanych obowigzkow (zgodnych z kierunkiem studiow) podpisany przez
przetozonego.

Po zaopiniowaniu dokumentéw przez Kierunkowego opiekuna praktyk trafiaja one do
Prodziekana ds. Studenckich. Zgoda konczy procedure zaliczania praktyk. Przy ubieganiu si¢
o zaliczenie praktyk na podstawie pracy zawodowej nie ma konieczno$ci posiadania
ubezpieczen OC i NNW.

3. Zaliczenie praktyk na podstawie stazu, wolontariatu badz szkolenia

O zaliczenie praktyk mogg ubiegac si¢ osoby odbywajace staz lub §wiadczace prace na zasadzie
wolontariatu (druk nr 8). W przypadku ubiegania si¢ o zaliczenie praktyk na podstawie
odbywanego stazu, wolontariatu, szkolenia (np. wojskowego) okres ich trwania nie moze by¢
krotszy niz 120 godzin (w trakcie semestru w ktorym przewidziane sg praktyki). Warunki
zaliczenia praktyk na tej podstawie sg analogiczne jak wymienione w punkcie 2.

4, Zaliczenie praktyk na podstawie prowadzenia wlasnej dzialalnosci gospodarczej

Osoby, ktore prowadza wlasng dziatalno$¢ gospodarcza moga ubiegac si¢ o zaliczenie praktyk
na tej podstawie. Wymogi dotyczace czasu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej sa
analogiczne jak w przypadku sytuacji wymienionej w punkcie 2. Do podania z pro$ba
0 zaliczenie praktyk nalezy dotaczy¢ zaswiadczenie o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarcze;.



